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1. Objetivo

Padronizar o fluxo de aprovacdo de projeto de pesquisa e desenvolvimento
(P&D) na éarea de de tecnologias de informacdo e comunicagdo (TIC), na
Universidade Federal do Ceara (UFC).

2. Definicao
Este processo consiste no conjunto de tarefas desenvolvidas visando a
celebracdo de instrumento legal entre a Universidade e a entidade
patrocinadora (empresa, 6rgéo, instituicdo publicas, etc) para a execucao de
projeto de P&D por um grupo de pesquisadores, docentes e/ou técnico-
administrativos da UFC.

3. Matriz de Transformacéao

Proposta de Projeto de Pesquisa — Contrato Assinado

4. Descricao

4.1 Anuéncia

O professor/pesquisador deve abrir o processo no SEI denominado
“Administracédo Geral: Declaracdo de Anuéncia” solicitando anuéncia do Reitor
ou Pro-Reitor para iniciar as acdes necessarias a parceria a ser desenvolvida
entre a Universidade e a entidade patrocinadora.

O processo deve ser encaminhado ao Gabinete do Reitor ou Pré-Reitoria com
0S seguintes documentos:

1. Oficio de solicitagdo de anuéncia, assinado pelo professor/pesquisador,
contendo, pelo menos:
a. Coordenador do Projeto;
b. Orgdo/Entidade Patrocinadora;
c. Resumo do Projeto;
d. Resumo do Plano de Trabalho;

2. Minuta do Instrumento Juridico (Plano de Trabalho anexado);

Caso ausente algum dos pontos supracitados, justificar para fins de analise.



4.2 Aprovacao do Projeto na Unidade/Subunidade

Apos receber a Declaracdo de Anuéncia da UFC, o pesquisador deve abrir no
SEIl o processo “Pesquisa: Cadastro de Projeto de Pesquisa”, vincular o
processo de anuéncia, e anexar ao NOVo processo 0s seguintes documentos:

Projeto de Pesquisa;

Plano de Trabalho;

Minuta do Instrumento Juridico (Plano de Trabalho anexado);
Carta de Anuéncia;

Declaracao de Vantajosidade;

PROPLAD 042 Ressarcimento por Uso de Bens e Servicos;
Declaracao de 2/3 de pessoal vinculado a UFC.

NoabkowdE

Comunicar a criagdo do processo a Unidade/Subunidade de vinculo, ou
unidade equivalente, para aprovacao do respectivo colegiado.

4.3 Emissao de Parecer do COMIT

Apoés aprovacao na Unidade/Subunidade com parecer favoravel, a secretaria
do departamento verifica a documentacdo e encaminha 0 processo a
Coordenadoria de Inovacao Tecnoldgica (COMIT) para apreciacao quanto aos
aspectos de Propriedade Intelectual.

Para fins de instrucdo processual, devem ser incluidos o0s seguintes
documentos para analise pelo COMIT:

8. Termo de Cessdao de Direitos (se houver);
9. Parecer de Aprovacgao pela Unidade/Subunidade
10. Oficio ao COMIT, assinado pelo Chefe da Unidade/Subunidade,
contendo:
a. Nome do Projeto e do Coordenador;
b. Data da Aprovacdo pelo Colegiado (Se ad referendum,
compromisso de homologar na primeira reunido subsequente).
c. Qual o aspecto a ser analisado pela CIT/COMIT;
d. Listagem dos documentos anexados ao Processo;
e. Informacgdes adicionais (se relevantes).

Cabe ao pesquisador/coordenador do projeto verificar, previamente ao envio
do processo, as orientacbes do COMIT quanto a instrucdo e demais
orientacdes necessarias.

PRAZO COMIT: 20 DIAS



O Parecer do COMIT podera ser Favoravel, Favoravel Condicionalmente ou
N&o Favoravel.

e Emitido Parecer Favoravel, o processo segue os demais tramites
procedimentais;

e Emitido Parecer Favoravel Condicionalmente, deve-se realizar as
adequacdes solicitadas no parecer e entdo prosseguir com os demais
tramites processuais;

e Emitido Parecer Desfavoravel, possiveis decisfes futuras ndo seréao
homologadas pela CIT/COMIT.

4.4 Andlise da CCONV

O processo retorna a Unidade/Subunidade, ou equivalente, para anexar a
documentacdo que sera analisada pela Coordenadoria de Contratos e
Convénios (CCONV) relativa a transferéncia de recursos, fomento, clausulas
contratuais e regimentais, termos e condi¢cdes do contrato.

O oficio de encaminhamento a CCONV devera ser assinado e encaminhado
pelo pesquisador/coordenador.

Para fins de instrucdo processual, devem ser incluidos os seguintes
documentos para analise da CCONV:

11. Parecer COMIT;
12. Oficio de Encaminhamento da Unidade/Subunidade a CCONV;

(Documentos Equipe do Projeto)

13. Declaracdo de Colaboracao Esporadica;

14. PROPLAD 043 Relacéo da Equipe Envolvida no Projeto;

15. PROPLAD 005 — Declaracéo Negativa de Remuneracdo Além do Teto
(Antigo AGEQ9);

16. PROPLAD 035 Declaragéao para participacdo de servidor;

17. PROPLAD 127 Formalizacao da Equipe de Gestao/Fiscalizacdo de
Contratos;

18. PROPLAD 042 — Ressarcimento por Uso de Bens e Servicos da UFC —
Projetos com Fundacgéo corretamente preenchidos (Lei n® 8.958/1994,
art. 6° e Decreto n°. 7.423/2010, art. 6°, 81°, I, c/c/ Lei n° 8.958/94, art.
4°-D, § 3°)



19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
217.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.

36.
37.
38.

39.

40.

41.
42.
43.
44,

(Documentos da Empresa)

Copia do ato da Nomeacéao do representante legal
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
Certiddo Negativa de Débitos Tributos Federais;
Certiddo Negativa de Débitos Tributos Estaduais;
Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais;
Certidao de Regularidade do FGTS;

Certiddo CND Trabalhista;

Contrato Social;

Declaragcéo de manifestacéo de interesse;
Declaracéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo;
Declaracédo ndo ocupa cargo ou funcéo publica.
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
SICAF Situagdo Cadastral (se houver);

Consulta aos sistemas de penalidades — CEIS, CNJ e TCU
Consulta ao CADIN (art. 6°, Lei n°® 10.522/2002).

(Documentos Entidade Interveniente - Fundacao)

Ato constitutivo (Estatuto/Contrato Social, Regimento Interno)

Copia autenticada dos documentos pessoais (RG e CPF) do
representante legal

Cépia do ato da Nomeacéo do representante legal

Declaragéo de Fato Superveniente Impeditivo

Proposta Fundacéo - ressarcimento de custos com valor compativel com
o plano de trabalho e o objeto contratado.

Plano de Trabalho da Fundacéo, contendo as seguintes informacdes:

a.
b.

T S@ ™o a0

Dados cadastrais do proponente ;

Objeto claro e preciso de modo a afastar a proposicdo de
contratos genéricos ou "guarda chuva";

Periodo de execucéo do objeto;

Justificativa do Projeto;

Objetivos;

Metas;

Cronograma de execucao;

Plano de aplicagéao detalhado;

Previsao de ressarcimento no plano de aplicagéo por uso de bens
e servigos da UFC, se houver (Lei n°® 8.958/1994, art. 6° e Decreto
n°. 7.423/2010, art. 6°, 81°, Il, c/c/ Lei n°® 8.958/94, art. 4°-D, § 3°).

Registro de Credenciamento MEC/MCTI vigente (Decreto 7423/2010,
art. 1°, caput)

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

Certiddo Negativa de Débitos Tributos Federais;

Certiddo Negativa de Débitos Tributos Estaduais;

Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais;



45.
46.
47.
48.
49.
50.

Certidao de Regularidade do FGTS;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
SICAF Situacéo Cadastral,

Declaragao que ndo emprega menor;

Estatuto;

PROPLAD 034 Razdo da escolha da Fundacédo de Apoio (Apenas
aspectos técnicos, ndo hi concorréncia entre fundacdes)
a. A justificativa para escolha do contratado contempla as seguintes
informacdes (Proposicdo Técnica ATL/PRADM n° 03/2013):

Vi.

Demonstracéo do vinculo de absoluta pertinéncia tematica
entre a funcdo da instituicdo e o objeto da avenca com a
administracao

Comprovacdo da inquestionavel reputacdo ético-
profissional da instituigcéo;

Comprovacao da qualificacdo técnica (expertise)
Quantificacdo da mao de obra empregada para execucgao
do contrato contendo equipe técnica capacitada disponivel
e equipamentos adequados e satisfatérios para
desempenhar o servico

Justificativa do preco comprovando a economicidade/
vantajosidade da referida escolha pela terceirizacéo vis-a-
vis a realizacado direta pela prépria administracéo
Caracterizacdo da situacédo de dispensa (art. 17, art. 24,
Xl da Lei 8.666/93) ou de inexigibilidade de licitacédo (art.
25, Lei 8.666/93), com 0s elementos necessarios a sua
configuracdo (art. 26, caput, e paragrafo 1°, I, Lei n°
8.666/93).

PRAZO CCONV: 15 DIAS

Emitido Parecer Favoravel, o processo segue o0s demais tramites
procedimentais. A PROPLAD enviara a PG o processo para emisséo de

Parecer.;

Emitido Parecer Favoravel Condicionalmente, deve-se realizar as
adequacoes solicitadas, pelo coordenador do projeto, e entdo prosseguir

com os demais tramites processuais;

Emitido Parecer Desfavoravel, possiveis decisdes futuras ndo seréo
homologadas pela CCONV/PROPLAD.



4.4 Andlise da Procuradoria Geral

Emitido o parecer favoravel pela CCONV, o processo sera enviado, pela
Coordenadoria, a Procuradoria Geral da UFC (PG) a fim da analise da
responsabilizagdo, adequagédo dos termos contratuais ao objeto e demais
aspectos legais.

Na instrucéo processual, devem ser incluidos, pelo coordenador do projeto,
0s seguintes documentos para analise da Procuradoria Geral da UFC (PG):

51. Parecer da CCONV;
52. Oficio de Encaminhamento da CCONV a PG;

PRAZO PG: 15 DIAS

Emitido o Parecer pela Procuradoria Geral, 0 pesquisador devera verificar se
ha necessidade de responder a pontos solicitados pela PG.

4.5 Analise da Assessoria do Reitor

Apés ajustes recomendados, quando solicitados pela Procuradoria Geral (PG),
0 processo é encaminhado ao Gabinete do Reitor (GR).

Na instrucdo processual, devem ser incluidos os seguintes documentos para
analise da Assessoria do Gabinete:

53. Parecer da PG;
54. Oficio de Encaminhamento do pesquisador ao GR;

A Assessoria do Gabinete ira verificar se 0 processo seguiu o fluxo adequado
e se constam os pareceres de aprovacdo da Unidade, ou unidade equivalente,
COMIT, CCONV e PG. Apés checklist, encaminhe-se o Contrato para
assinatura do Reitor.

Na instrugéo processual, devem ser incluidos os seguintes documentos para
encaminhamento ao Reitor:

55. Despacho da Assessoria do Reitor;
56. Contrato para assinatura das partes envolvidas

PRAZO ASSESSORIA GR: 5 DIAS



4.6 Assinatura e Publicacdo do Contrato
Finalizados os tramites processuais, as PARTES deverdo ser convocadas a
assinar instrumento juridico que celebra a parceria para desenvolvimento do
Projeto de Pesquisa.
Na instrucdo processual, devem ser incluidos os seguintes documentos

57. Contrato assinado
O Extrato do Contrato deve ser publicado no Diario Oficial da Uniéo.

Quando necesséario, o Gabinete do Reitor providenciara as acbes necessarias
a publicacao.
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6. Tempo Previsto: 55 dias (prorrogaveis por mais 15 dias) = 70 dias

COMIT: 20 dias

CCONV: 15 dias

PG: 15 dias

GR: 5 dias

+ 15 dias possiveis respostas necessarias

o O O O O

7. Fundamentacéo Legal

1. Lein®8.248/1991 - Lei de Informatica (Texto compilado)

2. Lei n° 8.958/1994 (Fundacdes de Apoio) + Lei n° 12863/2013 + Lei n°
13.243/2016

3. Resolugéao n° 21/CONSUNI, de 10 de junho de 2016 - Cria o Comité de
Inovagéo Tecnologica (COMIT) - Politica de Inovacéo Tecnoldgica da
UFC

4. Resolucdo n° 38 CONSUNI, de 18 de agosto de 2017 - Definicéo,
Geracdo e Gestdo de Direitos Relativos a Propriedade Intelectual na
UFC

5. Resolugdo n° 59/CONSUNI, de 24 de setembro de 2018 -
Relacionamento entre a UFC e suas fundacdes de apoio e estabelece
0s procedimentos operacionais, orcamentarios e financeiros de projetos
académicos.

6. Resolugcdo n° 46/CEPE, de 31 de outubro de 1994 - Projetos de
Pesquisas



